TUTORIEL pour publier les annonces de TAGENDA

1. Ouvrir Uinterface de travail :
En face de « Agenda », cliquer sur « Ajouter Ahend »
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2. Invite a saisir le titre de ’'annonce prévue.

- > = (@ Template Library

)Saisissez le titre

Saisir « / » pour choisir un bloc

3. Ecrire le titre. Par exemple, titre de ’'annonce choisie pour ce tuto.

Visio Divina : « The Chosen »{

4. Adroite de l’écran, cliquer sur [Définir 'image mise en avant]. C’est elle qui illustrera le titre.
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( Définir I'image mise en avant ’

<. Générer avec I'|A d'Elementor

verniere modaification y @ Y minutes

Etat @ Brouillon

5. Chercher 'image dans la médiatheque. On peut s’aider d’'un mot-clé dans le moteur de

recherche. Sinon télécharger une nouvelle image.

Téléverser des fichiers Médiathégue Envato Elements
Filtrer les médias
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6. Elle apparait a droite : cliquer sur [Définir limage mise en avant]
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7. Voici, dans ce tuto, ’'apercu du titre et son image. Fermer Uapercu.

Visio Divina: « The
Chosen »

13h30 ou de 8h00 a12h00
Adresse

8. Ouvrir le formulaire d’informations : cliquer sur la petite fleche [V] tout en bas de Uécran.

Enregistrer le brouillon [ (13 Em :

Agends  Bloc x

A Visio Divina:
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9. Ilapparait ce formulaire de champs. Ne pas tenir compte de la 1° ligne « Date »

Agenda champs
Date (jj/mm/aaaa)
X
Date de début

Date de fin

Heure




10. Renseigner la date de début grace au calendrier qui apparait en cliquant sur le champ

[mai v [2026 ~|

1 12 13 14 15 16 17

Date de début
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25 26 27 29 30 31

28/05/2026

Aujourd'hui Fermer
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11.

Puis la date de fin, qui est la méme s’il s’agit d’'une date unique.
Date de début

| 28/05/2026

Date de fin

[ 28/05/2026

12. Renseigner ’heure ou le créneau horaire, comme ’'exemple qui apparait par défaut.

Heure

Heure

[ 13h30 ou de 8h00 a 12h00 — > | 19h00

13. Puis le lieu.

Lieu Lieu

Adressel I

Salle paroissiale de TANNAY|

14. Enfin « Pour qui ? » et courte notification éventuelle supplémentaire.

Pour qui

Pour qui

[ Q3 Ajouter un média ]

Q3 Ajouter un média I
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‘bescription pour qui cela s'adresse ,

Pour tous|

15. Enfin, cliquer en haut a droite sur [Publier]

Enregistrer le brovilon 2 (Y8 m m

16.Voila le rendu de ’'annonce et son placement a la date dans 'Agenda.

Visio Divina: « The
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le28 mai
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POUR ALLER PLUS LOIN
Si Uon veut rajouter des commentaires, texte ou image a ’annonce.

17. Revenir maintenant au titre en cliquant sur la petite fleche [*] du haut.
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Visio Divina : « The Chosen » - Agenda Ctrl+K Eil

18.Taper «/» a gauche ou cliquer sur la [gll a droite.

Visio Divina : « The Chosen »

> pour choisir un bloc

19. Selon le choix / ou ¥, voici les 2 menus déroulants dans lesquels on trouve [Classique] pour
rajouter du texte et [Image] pour rajouter une photo (ou un Bouton, etc...)
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20. Rajouter du texte : cliquer sur [Classique] puis sur [Modifier les contenus]. Il apparait alors un
écran WordPress dans lequel on écrit son texte qui peut étre modifié comme d’habitude.

Chosen »

Convertir en blocs | Modifier

Editeur classique o X

Paragraphe v B
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Classique

Utilisez I'éditeur classique pour ajouter du contenu.

Sur le principe de la Lectio Divina, c'est une vidéo de 30 mn « The CHOSEN » qui sert de
support a la parole de Dieu, a la suite de laquelle chacun s’exprime librement. Animée par le
peére Jean-Marie DIOUF ou le pére Ambroise GNING]

Puis cliquer sur [Enregistrer]

/J-‘;"er




21.Rajouter une photo : Cliquer sur [*] en haut a gauche.

€~ = (@ Template Library

Visio Divina : « The Chosen » - Agenda

Ctrl+K

Wicia Nissizan . Tha~ ’;hMgm »
Convertir en blocs :

Sur le principe de la Lectio Divina, c'est une vidéo de 30 mn « The CHOSEN » qui sert de support a la parole de
Dieu, a la suite de laquelle chacun s’exprime librement. Animée par le pére Jean-Marie DIOUF ou le pere
Ambroise GNING.
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Cliquer sur Uicéne [Image]
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Télécharger ou chercher dans la médiatheque la photo désirée. Cliquer sur [Sélectionner].

PO U o = nt. Animée par le pére Jean-Marie
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Blmage

Glissez-déposez, téléversez ou sélectionnez une image depuis votre médiathéque.

Téléverser

24.’image apparait et peut alors étre modifiée. Par exemple la centrer...
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